BAPSTS
(BILIMSEL ARASTIRMA I_DROJELERi SUREC TAKIP SISTEMI)
CEVRIMICI BASVURU KILAVUZU

1. Sisteme Giris
Sisteme giris bilgileri kurum E-posta adresiniz ve parolanizdir. Bilgilerinizi girdikten

sonra girig butonuna tiklayarak sisteme giris yapabilirsiniz.
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2. Yurutucu Ekrani

Yuratucu ekrani sisteme girdiginizde karsiniza gelen ilk ekrandir. Bu ekranda

projelerinizi goruntuleyerek dizenleyecegdiniz alanlara erisebilirsiniz.

Taslak Projeler

3. Projeler
Yeni bir proje eklemek igin sag Ust kosede bulunan Yeni Proje butonuna tiklayarak

bilgilerinizi detaylandiracaginiz sayfaya ulasabilirsiniz.

Projelerinizi 4 farkh baglikta incelemek gerekirse;

+ Taslak Projeler: Basvuru donemlerinden bagdimsiz olarak olusturup bilgi girisi

yapabildiginiz projelerdir.

 Basvuru Yapilan Projeler: Herhangi bir basvuru déneminde basvurunuzu

gerceklestirdiginiz, BAP tarafindan islem ve degerlendirme bekleyen projelerdir.

* Ydrurlukteki Projeler: S6zlesme (Protokol) imzaladiginiz halen yuararlikte olan

projelerdir.

» Biten Projeler: Bitig tarihi gegmis ve sonuglandirmis oldugunuz projelerdir.



Projelerinizin siralandigi bolimde ilgili sekmelere tiklayarak yukarida bahsedilen

projelerinizi gorebilirsiniz. Her projenin saginda yer alan incele butonuna tiklayarak

duzenlemelerinize devam edebilir veya proje detaylarina erisebilirsiniz.

Anasayfa Yaritied Ekref © Yeni Proje

Bagvuru Yapilan Projeler YarrlGkteki Projeler Biten Projeler

Taslak Projeler

Bu alanda taslak halindeki projelerinizi gorantileyebilirsiniz.
Proje adi Proje tard Arastirmaci Son dizenlenme tarihi Eylernler

Ylksek lisans

4. Yeni Proje Ekleme

Yuruticl ekraninda Yeni Proje butonuna tikladiktan sonra karginiza gelen ekranin

goruntusu agagida verilmistir. Bu ekrani, projenin genel bilgilerini iceren bir ana goérinum

olarak dugunebiliriz.

Bu ekranda ana hatlanyla;
= Proje arastirmacilari
= Proje bilgileri
= Dosyalar
= Bdtge bilgileri

yer almaktadir.



proje bilgileri

Dosyaturs

Butge Bilgileri

Btge Kisitian Dun

4.1 Proje Arastirmacilari
Proje ekleme islemi ilk olarak bir arastirmaci ekleme islemi ile baglar. Bu agsamada

ekranin sag Ust kosesinde bulunan Yeni Arastirmaci Ekle butonuna tiklayarak proje

arastirmacisi (yardimcisi) ekleme ekranina ulasabiliriz.

Anasayfa Proje Anahatia

&+ Yeni aragtirmaci ekle

ONEMLI NOT: Proje arastirmacisi ekleme islemi sonunda proje bashigi ve tiiri

sectiginiz 6grenciye gore belirlenmis olacaktir.

Yeni Arastirmaci Ekle butonuna tikladiginizda gelen ekranda sadece tez

asamasindaki _ogrencileriniz__siralanmaktadir. Ekleyeceg@iniz projenin arastirmacisini

listeden belirleyerek Arastirmaciyi se¢ butonuna tiklayiniz. Sayfanin ana gérinime dénmesi

arastirmaci ekleme isleminin basarili oldugunu gosterir.



Proje Arastirm acilari

Arastirmacilar

Bu alanda aragtirmacilar belirtilmelidir

Goleuk Bilgi Sisteminden getir (Lisanststa projeler)

° Ogrenci Adi Soyad
B sl Nurnarasi

4.2 Proje Bilgileri

Proje arastirmacisi projeye eklendikten sonra diger alanlar igin de bilgi ekleme
butonlari aktif olmaktadir. Proje bilgileri bashgi altindaki Baghk ve Tur bilgileri proje
arastirmacisinin tez bashgi ve programina gére bir 6nceki adimdan segilmis olarak gelecektir.

Diger proje bilgilerini girmek icin Proje bilgilerini diizenle butonuna tiklayiniz.

Gelen proje bilgilerini dizenleme ekraninda proje suresi, proje Ozeti ve anahtar

kelimeleri virgulle ayirarak girdikten sonra Proje bilgileri ekle butonuna tiklayiniz. Sayfanin

ana gorinume donmesi ekleme isleminin basarili oldugunu gostermektedir.



Proje bilgileri

Bu alanda projeye ait bilgileri belirleyiniz.
Proje Bashg

Salda Gélda {Burdur) Cevresinin Geofit Bitkileri

Proje SOresi
8 ay
12 ay
18 ay
24 ay

Proje Ozeti

Proje ozeti giriniz

Anahtar Kelimeler

En az 4 adet giriniz

4.3 Dosyalar

Proje basvurusu igin gerekli dosyalari Dosyalar bashgl altindaki alandan
ekleyebilirsiniz. Bu alanda eklediginiz ve mutlaka yUklemeniz gereken dosyalar hakkinda
bilgilendiriimektesiniz. Yuruticl 6zge¢misi sistem tarafindan isparta.edu.tr adresindeki kisisel
profilinizden otomatik olarak Uretiimektedir. Uzerine tiklayarak Uretilen dzgegmisi

gorintileyebilirsiniz. Ozgegmis digindaki dosyalari yiklemek icin Dosya se¢ ve vyiikle




butonuna tiklayiniz.

Dosyalar

Bu alanda gerekli evrak sisteme yuklenmelidir. i Dosya seg ve yukle
YUratded dzgecmisiniz PBS'deki bilgileriniz kullanilarak sistem tarafindan olusturulmaktadir.
Yayin bilgilerinizi PBS Gzerinden gancellemeayi unutmayiniz!

Dosya tari Dosya adl Eylemler
YOrataed (Earintilernek icin adimzin
Ozgecmigi {zerine tiklayinz)

Gerekli Evrak Durumu

Eklediginiz dosyalann uygulama esaslanna uygun olup olmadigin bu alanda garebilirsiniz

Dikkat! Gerekli dosyalarin hepsini ylklemedniz.
* Proje Dosyasini sisteme yaklemediniz.
» Hichir proforma ylklemediniz
* Arastrmaci dzgecmisgi ylklemediniz.

Latfen gerekli dosyalarin hepsini yakleyiniz.

Gerekli her dosya igin belge tirl sec¢imi yaparak dosya segme alanina tikladiginizda

acilan dosyalar arasindan uygun sec¢imi yapiniz. Son olarak Dosyayi Gonder butonuna

tiklayarak ilgili dosyayi ekleyiniz. Yukarida yuklenen dosyalar arasinda yuklediginiz dosyayi
gormeniz yukleme isleminin basarili oldugunu belirtmektedir. Ayrica yuklenen dosyanin

ustline tiklayarak dosya icerigini de goruntuleyebilirsiniz.

Bu alanda sadece pdf uzantili dosyalarin ylklenmesine izin verilmektedir. Dosya
boyutunun ¢ok blylk olmamasina ve sectiginiz dosyalarin isimlerinin farkli olmasina dikkat

ediniz.

Tum dosyalari yuklediginizde Proje ana gorunumine don butonuna tiklayarak ana

gorunume geri donunuz. Tum iglemler sonunda projenizi onaylayabilmeniz icin ana

gorunumde Gerekli Evrak Durumu altinda eklediginiz dosyalara iligkin olumsuz bir uyari



mesajl gorunmemelidir.

Yuklenen dosyalar

Bu alanda gerekli evrak sisteme yaklenmelidir.

Dosya tard Dosya ad
Dosyalar
Bu alanda gerekli evrak sisteme pdf formatinda yaklenmelidir,

A\ Sisteme ylklemeniz gereken dosyalar
* Proje dosyasi
» Etik kurul izin belgesi (gerekli ise)
* Proforma faturalar
= Teklif mektuplarn ve Teknik sartnameler
» YOrQtOcd Gzgegmisi
» Aragtirmact Gzgegmis
» TUBITAK ve diger kurum disi basvuru belgesi (doktora projeleri icin)

Belge tdrd

--Belge tard seginiz——

Dosya yikle

Yikle Dosyo seg Browse

@® Proje ana géranimine dén

4.4 Butce Bilgileri

Butce bilgileri alaninda talep edilen bltge ve malzemeler belirtiimelidir. Ana gértinimde
ana harcama kalemleri bazinda toplam tutar bilgilerini inceleyebilirsiniz (Ornek: 03.2 Tiiketime

yonelik mal ve malzeme alimlari igin eklediginiz tim malzemelerin toplam tutar).

Talep edeceginiz malzemeleri kalem kalem detayli olarak girmek igin Blitce Duzenle




butonuna tiklayiniz.

Butce Bilgileri

Bu alanda talep edilen batge ve malzemeler belirtiimelidir. 2 Bitce Dizenle

Batge kodu Batge tard Miktar

TOPLAM £0.00

Batce Kisitlar Durumu

Eklediginiz bitce bilgilerinin uygulama esaslanna uygun olup olmadigimi bu alanda gorebilirsiniz.

Batceniz uygulama esaslarina uygun!

Butge bilgilerinin daha detayh bir sekilde gorundugu butge bilgileri sayfasinda eklemek

istediginiz ana harcama kalemi tablosunun sad Ust kdsesindeki Harcama kalemi ekle

butonuna tiklayiniz.

03.2 TUketime yénelik mal ve malzeme alimlan

Bu alanda talep edilen bltce gl pUtCE kodunun altinda olmak Uzere kalemler halinde gir Telidir.

=4 Harcama kalemi ekle

Harcama kodu Harcama adi Malzeme Miktar Adet Birim fiyat Tutar Eylemler
032101 Kirtasiye Alimlan Kadit 1Top (500 adet) 2 £2656 £5312
TOPLAM 6312

Gelen ekranda alt harcama kalemlerinden uygun olan secgenekleri segerek alanlari
eklemek istediginiz malzeme bilgilerini giriniz ve Kaydet butonuna tiklayiniz. Sayfanin bltce
bilgilerinin detaylarinin gorundugu ekrana donmesi islemin basarili oldugu anlamina

gelmektedir. TUum bilgileri eksiksiz bir sekilde girdikten sonra Proje ana goérunimiine don

butonuna tiklayiniz.



Harcama Kalemi Dlzenle

Alt Horcomo Bashg

0321 - Kirtasiye ve Blro Malzamasi Alimlan

Harcoma Ealami

032101 - Kirtasiye Alimlan

Malzeme Adi

Kogit

Miktar

| Top (500 adat)

hdat

= a +
Birim Fiyaot

% b 2656 +

Kullamm Garekcesi

Cikti almak icin

Tum islemler sonunda projenizi onaylayabilmeniz igin ana gorunimde Butge Kisitlari

Durumu altinda eklediginiz dosyalara iligkin olumsuz bir uyari mesaji gérinmemelidir.



Ana goérinumde goérdugunuz ve alt sayfalarda detaylandirdidiniz tim bilgileri eksiksiz ve

dogru bir sekilde eklediginizi dusunuyorsaniz Basgvuru yap butonuna tiklayarak proje

basvurunuzu BAP Koordinasyon Birimi'ne degerlendirmek Uzere aktarabilirsiniz.

Herhangi bir sorun olmadigi takdirde basvuru isleminin basarili olduguna dair bir uyari

alacaksiniz. Hata almaniz durumunda bilgilerinizi g6zden gecirerek tekrar deneyiniz.

Basarili bagvuru yaptiktan sonra ana goéruinumde Bagvuru yap butonun yerini Bilgi ve

beyan formu indir butonu alacaktir. Bu butona tiklayarak formu imzalayiniz ve BAP

Koordinasyon Birimi'ne ulastiriniz.
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