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ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIiVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOORDINASYON BIRIMi
ILK ADIM PROJESI (ILKP) UYYGULAMA ESASLARI

Genel Esaslar

1.

[lk Adim Projesi (ILKP): Doktora veya sanatta yeterlilik derecesini aldig1 tarihten itibaren
en fazla 5 (bes) y1l gegmis olan ve Universitemizde Dr. Ogr. Uyesi, Ogr. Gor. Dr. veya
Ars. Gor. Dr. Unvaniyla gérev yapmakta olan arastirmacilarin, Ar-Ge Kkiiltiirlerini
gelistirmeleri ve daha kapsamli arastirmalar yapabilmeleri igin gerekli altyapinin
olusturulmasini desteklemeye yonelik projelerdir.

S6z konusu 5 (bes) yillik siire proje ¢agrisi bagvuru bitis tarihi ile hesaplanir.

Ik Adim Proje ¢agr1 takvimi ile proje detaylar1 BAP Komisyonu tarafindan belirlenir ve
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan https://bap.isparta.edu.tr/ adresinden ilan edilir.
Bagvurular, ilan edilen tarihlerde ISUBU BAP Siire¢ Takip Sistemi (BAPSTS) iizerinden
(http://bapsts.isparta.edu.tr/) gergeklestirilecektir.

Proje sozlesmesindeki proje baslama tarihi itibartyla proje ylritiiclisiiniin dogentlik

basvurusunda bulunmamis olmasi gerekir. Bu durumu gdsteren, resmi UAK Dogentlik
Bilgi Sistemi (DBS) iizerinden alinmis belge veya ekran goriintiisii, proje basvuru
degerlendirme formuna eklenmelidir.

Ilk Adim Projesi Destek Programi kapsaminda bir kisi proje yiiriitiiciisii olarak yalnizca 1
(bir) projede gorev alabilir; arastirmact olarak ise ilgili proje tiiriinde en fazla 2 (iki)
projede yer alabilir.

Proje yiiriitiiciisiiniin, ISUBU BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen Sosyal
Sorumluluk ve Toplumsal Katki (SSTK) Projeleri ile Hizli Destek Projeleri hari¢ olmak
lizere, daha dnce ISUBU BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenmis herhangi bir
bilimsel aragtirma projesinde proje ylirtitiicisii olarak gorev almamis olmasi sart1 aranir.
Proje ekibinin YOKSIS iizerindeki bilgilerini giincellemis olmalar1 ve proje ekibinin daha
once gorev aldign ISUBU BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projelerde
projelerin bagari ile sonuglanmasi i¢in proje kapsaminda taahhiit edilen sartlarin yerine
getirilmis olmas1 gerekmektedir.

. Proje bagvurusu sirasinda, proje tiirline gore teslim edilmesi gereken belgelere

https://bap.isparta.edu.tr/ adresinde yer alan ‘Projeler’ meniisii altindaki ‘Kurum Ici
Destekli Projelerin Basvuru Dosyalar’ sekmesinden ulasilabilir. Proje yiirtitiiciilerinin,
basvuru yapacaklar1 destek programina uygun formlar1 kullanmalar1 zorunludur. Ayrica,
[lk Adim Projelerinde gdrev alan proje ekibinin; proje ©nerisinin olusturulmasi ve
gelistirilmesine fikri katki saglayan kisilerin belirtildigi Fikrl Hak Sahipligi Formu ile
proje siirecinde veya proje sonucunda ortaya ¢ikabilecek patent, faydali model, tasarim ve
benzeri fikri {irlinlere iliskin hak sahipligini diizenleyen Fikri Miilkiyet Hak Sahipligi
Formu’nu doldurmas1 gerekmektedir

Proje bagvurular1 gergeklestirildikten sonra BAPSTS tarafindan olusturulan BAP Bagvuru
Bilgi Formu, Fikri Hak Sahipligi Formu, Fikri Miilkiyet Hak Sahipligi Formu ve gerekli
olmast halinde Feragat Formunun (formlarin eksiksiz ve dogru hazirlanmasindan
sorumluluk basvuru sahibine aittir.) 1slak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine
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teslim edilmesi zorunludur. Proje ekibinin, bagvuruda bulunacagi destek programina
iliskin gilincel formlar1 kullanmas1 gerekmektedir.

10. Etik Kurul Onay Belgesi gereken projelerde, projenin kabul edilmesi halinde proje
ylriitiicli tarafindan s6z konusu belge, proje sdzlesmesinin imzalanmasina kadar BAP
Koordinasyon Birimi’ne iletmesi zorunludur. Etik Kurul Onay Belgesi’nin sunulmamasi
durumunda, proje sozlesme siireci baglatilmaz.

11. Bagvurusu yapilan proje onerileri, degerlendirilmek {izere konu ile ilgili en az 1 (bir) dis
hakeme ve BAP Koordinasyon Birimi tarafindan gorevlendirilecek en az 1 (bir) Komisyon
iiyesine gonderilir. Proje degerlendirme puani; BAP Komisyonunca belirlenen
degerlendirme formundaki Olgiitler dogrultusunda, dis hakem ve BAP Komisyonu
liyesi/iiyeleri tarafindan verilen puanlarin aritmetik ortalamasi esas alinarak hesaplanir.
Proje onerileri, degerlendirme puanlari esas alinarak en yiiksek puandan baglanmak tizere
siralanir. Puanlarin esit olmasi halinde sirasiyla; ana degerlendirme puani, ek puan
degerlendirme kriterleri kapsaminda proje gorevinden elde edilen puan ve tezlerden
tiretilen yayin puani dikkate alinir. Bu kriterlerin tamaminda esitlik olmas1 héalinde proje
Onerilerinin siralamasi BAP Komisyonu tarafindan belirlenir. Desteklenecek proje sayisi,
ilgili proje tirii i¢in ayrilan BAP 6denegi cercevesinde BAP Komisyonu tarafindan
belirlenir.

12. Desteklenmesine karar verilen projelerin baglatilabilmesi i¢in proje sdzlesmesinin Rektor
veya yazili olarak yetki devri yapilmak suretiyle Komisyon Bagkani ile proje ekibi
tarafindan onaylanmasi zorunludur.

13. Ilk Adim Projeleri i¢in azami siire 36 ay olup, 12 ay siireli projelerde ara rapor verilme
zorunlulugu bulunmamaktadir. Ek siiresiz proje bitig tarihinde sonu¢ raporu ve diger
sartlar ile proje sonuglandirilabilir. 12 aydan daha uzun siireli projelerde her bir 6 aylik
donemler icin ayr1 ara rapor verilmesi gerekmektedir. Raporlar BAP Koordinasyon
Birimine sunulur. Sonu¢ raporu, proje Onerisinin degerlendirilmesi asamasinda
gorevlendirilen BAP Komisyonu {iyeleri tarafindan incelenir. Degerlendirmeyi yapan
Komisyon {iiyelerinden birinin veya birden fazlasinin gdrev siiresinin sona ermesi ya da
herhangi bir nedenle gorevini siirdiirememesi halinde, sonu¢ raporunun incelenmesi
gorevi yerlerine gorevlendirilen BAP Komisyonu tiyeleri tarafindan yiiriitiiliir. Komisyon
tiyeleri; ylriitiicii tarafindan sunulan sonu¢ raporu, sonu¢ dilekcesi ve varsa proje
kapsaminda taahhiit edilen yayin sartinin yerine getirilip getirilmedigini degerlendirerek
goriislerini BAP Komisyonuna sunar. BAP Komisyonu, sunulan goriisleri dikkate alarak
projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verir.

14. Proje raporlarinin siiresi igerisinde sunulmamasi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar
proje yiiriitiiciisiiniin ytiriitmekte oldugu ilgili projeye ait harcama islemleri durdurulur.

15. Uyartya ragmen rapor sunmayan veya raporu yetersiz (basarisiz) bulunan proje ekibine
uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar Uygulama Yd6nergesi Hiikiimlerine gére BAP
Komisyonu tarafindan belirlenir.

16. Proje kapsaminda elde edilmesi taahhiit edilen ciktilar; bilimsel yayin, patent, faydal
model, prototip, tasarim, yazilim, kitap veya kitap bolimii seklinde olabilir. Fen ve
mithendislik bilimleri alanlarinda bilimsel yayin ¢iktisinin, SCI-Expanded indeksinde;
sosyal, sanat ve beseri bilimler alanlarinda ise SSCI, AHCI, ESCI veya TR Dizin
indekslerinde taranan dergilerde yayimlanmis veya ilgili dergi tarafindan kabul edilmis ve
DOI numaras1 almis olmas1 gerekir. Kitap veya kitap boliimii ¢iktilarinin ise Elsevier,
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Springer Nature, Wiley, Taylor & Francis veya Oxford University Press yaymevleri
tarafindan yayimlanmis olmasi1 gerekir. Taahhiit edilen ¢iktinin gergeklestirilmesi ve
ciktrya iliskin kanitlayici belgelerin BAP Koordinasyon Birimi Komisyonuna sunulmasi
zorunludur. Taahhiit edilen ¢iktilarin, proje bitis tarihinden itibaren en geg ii¢ (3) yil
icerisinde gerceklestirilmesi gerekir.

17. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her
tiirlii yaymnda, “Bu ¢alisma Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimince Desteklenmistir. Proje Numarast: ....” (“This work was
supported by the Research Fund of Isparta University of Applied Sciences. Project Number:
....”) seklinde veya ayn1 anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur.

18. Desteklenmesine karar verilen projeler i¢in sdzlesme imzalanarak proje yiiriirliige girer.
Proje yiiriirliige girdikten sonra, herhangi bir harcama yapilmadan Once proje
yiiriitiiciisiiniin “Proje Iptal Talep Formu” ile iptal gerek¢esini BAP Koordinasyon Birimine
sunmast ve gerekcesinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi halinde proje iptal
edilir. Bu durumda bosalan destek hakki, ilgili proje tiiriinde desteklenmeyen projeler
arasindan puan siralamasina gore ilk sirada yer alan proje yiiriitiiciisiine resmi yazi ile teklif
edilir. Teklifin kabul edilmesi halinde proje BAP tarafindan desteklenir; kabul edilmemesi
durumunda ise ayn1 usul puan siralamasindaki bir sonraki proje i¢in uygulanir

Mali Esaslar

1. Destek iist limitleri, https://bap.isparta.edu.tr/ adresinde yer alan “Projeler” sekmesi
altindaki “BAP Projeleri Ust Limitleri” boliimiinde yer almakta olup ayrica ayn1 internet
sitesinin Duyurular kisminda ilan edilecektir.

2. Tim harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yiriitiilmektedir.
Arastirmacilarin kurumlardan veya firmalardan mubhtelif iriinleri veya hizmetleri
kendilerinin almasi ve bu tiir harcamalar i¢in 6deme talep etmeleri mevzuata aykiridir.
Bu tiir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, Birim tarafindan herhangi bir 6deme
gergeklestirilemez.

3. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in, satin alinmasi
istenen mal ve hizmetleri https://bap.isparta.edu.tr/tr/formlar/formlar-10386s.html
web adresindeki “Satin  Alma Talep Formu” doldurulup mail olarak
bap@isparta.edu.tr adresine gonderilmeli ve c¢iktisinin 1slak imzali olarak BAP
Koordinasyon Birimi Satin Alma Ofisi’ne teslim edilmelidir.

4. Ik Adim Projeleri kapsaminda Makine-techizat-bakim kaleminden yapilacak
harcama talepleri, proje iist limitinin %90’1n1 gegmemelidir. Alinacak demirbaslarin,
Birim web sayfasinda yayimlanan demirbag listesinde yer alan cihazlardan olmasi
durumunda, BAP Uygulama Yo6nergesi’nin 25 inci maddesinin ii¢lincii ve dordiincii
fikralarinda belirtilen islemler uygulanir. (Harcama kalemi kodu: 03.7 ve 06.1).

5. IIk Adim Projeleri kapsaminda Tiiketime y&nelik mal ve malzeme alimlari
kaleminden yapilacak alimlar, proje st limitinin %70’ini ge¢gmemelidir (Harcama
kalemi kodu: 03.2).

6. 11k Adim Projeleri kapsaminda Hizmet alimlar1 kaleminden yapilacak alimlar, proje
{ist limitinin %70’ini ge¢memelidir (Harcama kalemi kodu: 03.5). ilk Adim
Projelerinde sempozyum/kongre katilim bedeli (Yolluk-yevmiye dahil) ilgili proje
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tiirlerinde 15.000 TL’yi gegemez. (Proje konusu ile dogrudan ilgili olmak sartiyla
sOzIi bildiriyi sunacak kisinin katilacagi en fazla 2 (iki) sempozyum/kongre giderleri
PBS karar1 ile BAP Komisyonunun uygun gormesi halinde proje biit¢cesinden
desteklenebilir.) (Harcama kalemi kodu: 03.5.9.03 Sempozyum Katilim Giderleri
Kalemine Yazilacaktir). Kongre katilimina yonelik biit¢e destegi proje yliriitiiciisii ve
arastirmacilart igin tahsis edilebilir.

7. 11k Adim Projeleri’nde arazi ¢alismalarina yonelik biitge destegi arastirmaci ve/veya
proje yluriitiiclileri i¢in tahsis edilebilir*.

*Saha calismasi i¢in farkli bolgelere yapilacak seyahatler soz konusu ise her bir seyahat ayrica
belirtilmelidir. Ayn1 bolgeye farkli zamanlarda gidilecek olmasi durumunda da her seyahate ait bilgiler
de ayr1 ayri girilmelidir. Ayrica, proje kapsaminda ¢alismanin nerede (mahalle, okul, resmi/dzel igyeri,
hastane, milli/tabiat parki, sulak alan, ormanlik alan, koruma bdlgesi, dogal/tarihi sit alani, arkeolojik
kazi alani, magara, askeri bolge, 6zel bolge, tarim alani, ¢iftlik, mezbaha vb.) ve ne yapilacagi (anket,
miilakat, ornek toplama, bilgi/belge temini, analiz vb.) belirtilmelidir. Saha calismasinin yeri ve
yapilacak isin niteliginin yasal/zel izin gerektirebilecegi hatirlanarak “YASAL/OZEL 1ZIN BELGESI
BILGI NOTU ve ETiK KURUL ONAY BELGESI BILGI NOTU” nun ISUBU BAP Koordinasyon
Birimine sunulmasi gereklidir ve bu belgelerle ilgili sorumluluk tamamen proje yiiriitiiciisiine aittir.
Sehirleraras1 ve sehir i¢i ulasimin hangi yolla gergeklesecegi, biitce kisimda gidig-doniis olarak
belirtilmelidir. Ugak/Otobiis/Tren kismina ilgili ulasim aracinin niteligi, sehir i¢iyse toplam binig sayisi;
tasit kiralama kismina eger seyahat tasit kiralama yoluyla gergeklestirilecekse kiralanacak tasitin niteligi
ve kag giin kiralanacagi; sayet seyahat proje ekibine ait bir 6zel ara¢ ya da kuruma ait resmi arag veya
kiralanacak tasitla gerceklesecekse yakit giderinin hesaplanabilmesi icin Ozel/Resmi/Kiralik Tasit
kismina toplam kag kilometre mesafe kat edilecegi belirtilmelidir. Ozel/Resmi/Kiralik Tasit ile yapilan
seyahatlerde her 100 km igin 6 litre kursunsuz benzin {icreti 6denecegi dikkate alinarak hesaplanmalidir.

8. Arastirma amacl yolluk ve giindelik giderlerinin karsilanmasi i¢in Yolluklar harcama
kalemi (Harcama kalemi kodu: 03.3) proje iist limitinin %70’ini gegmemelidir (Proje
konusu ile dogrudan ilgili olmak sartiyla PBS karar1 ve bagli bulundugu birimin
yonetim kurulu karar1 ve Rektorliik oluru halinde proje biitcesinden desteklenebilir).

9. Projeler kapsaminda tablet, diziistii / masaiistii bilgisayar, bilgisayar ¢evre birimleri
gibi benzer kategorilerdeki cihazlar i¢in destek saglanmaz.

10. Projeler kapsaminda istatistik analizler ve yabanci dilden terciime/diizeltme giderleri
karsilanmaz. Ancak eski dillerde yazilmis, akademik literatiirde yaygin kullanilmayan
veya 0zel egitim gerektiren yazim diline sahip belge veya eserler icin BAP Komisyonu
tarafindan uygun goriilmesi durumunda destek saglanabilir.

flk Adim Projeleri Uygulama Esaslarinda belirtilmeyen hususlarda, ISUBU BAP
Uygulama Yonergesi esas alinir.
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